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Matrixzertifizierung Futtermittelwirtschaft

Technische Anleitung

Inhaltsverzeichnis

Technische AnleitunNg....ccuiciiiiiiiiiiiis i i r s s s s s ra s s s s s s s s ra s a s anasaannansanssnssnsnns 1

1 Loginin die QS-Datenbank.......c.ccciciiiiiiiiiisrisi s e 2
2 Matrixkoordinator ...cuvvieccsmrsasssmsssansssmssanssssnssnsssssssnnssssssnnnssssnnnnnnsannnnnns 2

2.1 Anmeldung des Matrixkoordinators in der QS-Datenbank.........cciccvcrimimrimvarnsirsnssnnsanns 2
2.2 Hinterlegung der zu priifenden Produktionsarten fiir den Matrixkoordinator ............... 3
2.3 Matrixadministrator........ccciiiiiiiiiriiii i 4

3 Teilnahmewunsch an einer MatriX .iccccoiiisn s snnsnn s ssnsssn s sssssnsssssnsnnnssnnnnns D
3.1 Auswahl einer Matrix/eines Matrixkoordinators als Standort.........ccivciriisinnscnnssrnn e 5
3.2 Annehmen/Ablehnen eines Standortes als Matrixkoordinator......ccueecirninscsnnnnnsssnnnnnsnnns 5

4 Matrix schNUren ....c.cccvverimmssrisssssassessssssnsssnssanssasssnsssnsssnssnnssnnssnnssnss O
5 Standort aus Matrix entfernen.......cccciviciiimiisni s ins s ssse s s ssansnas 0
5.1 Entfernen eines Standorts aus einer Matrix als Matrixstandort.......c...ccciiiiriminimirniennn 6
5.2 Entfernen eines Standorts aus einer Matrix als Matrixkoordinator .........cccvirvenmverannanans 6

Erlauterungen von Symbolen/Buttons in der QS-Datenbank

O Neu

@ Aktualisieren
[f Bearbeiten
V Speichern
X schlieBen

ﬂ Laschen

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie den "Zuriick"-Button Ihres Browsers nicht verwenden sollten. Bitte
beachten Sie auch, dass Sie keinen Button anklicken, bevor eine Seite nicht vollstdndig geladen worden
ist. Den Ladestatus einer Internetseite zeigt Ihr Browser an.

Hinweis: Wenn Sie einen Platzhalter benétigen, geben Sie bitte dafiir ein Prozentzeichen (%) ein (z.B.
beim Filtern von Namen, Standortnummern etc.)
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1  Login in die QS-Datenbank

https://www.qg-s.de/softwareplattform/

“|QS

Startseite  Datenbanken Support FAQ  VideoTutorials

QS-Datenbank

Mit zuverlassigem Datenmanagement
die Qualitatssicherung tatkraftig unterstiitzen

Neu bei QS Anmelden Lieferberechtigung
prifen

Neuanmeldung Kennung

Systempartnersuche

Neu bei QM'M”Ch Passwort

Systempartnersuche QM-Milch

Anmelden

Neuanmeldung

Passwort vergessen?

Video: Passwort vergessen

Sicherer Umgang mit
Passwirtern - Schritt-fir-Schritt
erklart (BSI)

e Benutzerkennung (User-ID) eingeben
e Passwort eingeben
e Auf ,Anmelden" klicken

2  Matrixkoordinator
2.1 Anmeldung des Matrixkoordinators in der QS-Datenbank

Der Matrixkoordinator hat die Produktionsart (770) Matrixkoordinator. Als Zertifizierungssystem muss ,QS"
ausgewahlt werden.

Qualitdtssicherung — Vom Landwirt bis zur Ladentheke. Seite 2 von 6


https://www.q-s.de/softwareplattform/

Ein bestehender Systempartner kann in der QS-Datenbank lber
Stammdaten > Standorte > Neu o

einen Matrixkoordinator anlegen.

| Futtermittelmenitoring| Videotutorial| Passwort dndern|Abmelden

Systempartner
‘ Standorte

Korrekturmalnahmen

Lieferanten
Abnehmer

Mitteilungen

Matrixkoordinatoren kdnnen auch unter einem neuen Systempartner angemeldet werden:

https://www.q-s.de/softwareplattform/ > Button ,Neuanmeldung" unter ,Neu bei QS"

2.2 Hinterlegung der zu priifenden Produktionsarten fiir den
Matrixkoordinator

Im Standort des Matrixkoordinators missen die in ndchsten Audit zu priifenden Kapitel ausgewahlt werden:

Stammdaten > Standorte > (gewilinschten Matrixkoordinator 6ffnen) > Reiter ,Matrix®™ > Auswahl treffen >
Speichern '/

Stammdaten|Futtermittelmenitoring| Videotutorial|Passwort dndern|Abmelden (Standot
Standorte > Standort Videotutorials

MName |Tes1 | Zugelassen bis
Standortnummer |F22222283 ‘ Angemeldst Lieferberechtigt bis l:l
lizferberechiigte Preduktionsart | keine ‘ Einschrankung | |

Schniirdatum

) I R T S T Ve T R

Stichtag [ |

Zustand | Offen |

‘ Zu prufen im nachsten Audit gepriift im letzien Audit

Handel Handel

Lagerung und Umschlag Lagerung und Umschlag

Straltentransport Straltentransport

odod

hiff- und Seeschifftransport B i . Bi hiff- und Seeschifftransport

odod

Nach Hinterlegung der im nachsten Audit zu priifenden Produktionsarten kénnen Standorte mit den

entsprechenden Produktionsarten zur Matrix hinzugefligt werden (s. Kapitel 3 Teilnahmewunsch an einer
Matrix).
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QS

Zur Verwaltung der Matrix kann die Rolle ,Matrixadministrator" durch den Systempartner des
Matrixkoordinators unter

2.3 Matrixadministrator

Stammdaten > Systempartner > Reiter ,Ansprechpartner® > Neu o

angelegt werden. Der Matrixadministrator erhalt eigene Zugangsdaten fiir die QS-Datenbank.

IR oo S

’ o Ansprechpartner
I

Die gewlinschte Matrix kann dem Matrixadministrator zugeordnet werden, indem man diesen unter
Stammdaten > Systempartner > Reiter ,Ansprechpartner®

Uber das Bearbeiten-Symbol 6ffnet und auf den Button ,,Standortzuordnung™ klickt.

‘“ Standorizuerdnung

AnschlieBend kann die gewlinschte Matrix gesucht werden. Geben Sie hierfiir z.B. die Standortnummer oder
den Namen des Matrixkoordinators ein und klicken Sie auf das Aktualisieren-Symbol.

Setzen Sie ein Hakchen bei der gewlinschten Matrix und klicken Sie auf den Speichern-Button.

Zuordnung Anwender zu Standort: = Ansprechpartner > Standort

Mame | |

Standortnummer | |

Uber die Checkbox in der Tabellen-Kopfzeile wird fur alle Zeilen der Tabelle besfimmt, ob sie selekiiert bzw. deselekiiert sein sollen ¢

Standorte
[v] | | I
Test Matrix MEL 2023 F22222263 53113
|:| Test F22222283 53113

Der Matrixkoordinator kann unter
Stammdaten > Standorte > Matrixkoordinator > Reiter ,Matrixstandorte® > Anzeigen @&

die Standortdaten der Matrixstandorte einsehen. Zudem kann der Matrixadministrator Probebegleitdaten flr
die an der Matrix teilnehmen Handelsstandorte anlegen und deren Analyseergebnisse einsehen.
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3 Teilnahmewunsch an einer Matrix

3.1 Auswahl einer Matrix/eines Matrixkoordinators als Standort

Standorte mit den Produktionsarten (76) Handel (Futtermittel), (77) Lagerung und Umschlag (Futtermittel),
(78) StraBentransport (Futtermittel) und (79) Schienen-, Binnen-, Seeschifftransport kénnen eingeloggt als
Systempartner ihren Teilnahmewunsch an einer Matrix unter

Stammdaten > Standorte > (gewlnschten Standort auswahlen) > Reiter ,Matrixzertifizierung"

bekunden.

v'X

Zugelassen bis

Lieferberechtigt bis

| Zert.system bearbeiten |

| Standort abmelden |

gen Kennnummerm Ansprechpartner Gate-Keeper Dateien Matrixzerifizierung

| Matrixkoordinator suchen |

Klicken Sie hierflir auf den Button ,Matrixkoordinator suchen™, geben Sie die Standortnummer des
Matrixkoordinators (z.B. FO0000001) ein und klicken Sie auf das Aktualisieren-Symbol. Wahlen Sie den
Matrixkoordinator aus und klicken Sie anschlieBend auf den Speichern-Button.

3.2 Annehmen/Ablehnen eines Standortes als Matrixkoordinator

Eingeloggt als Systempartner des Matrixkoordinators oder Matrixadministrator, kénnen Teilnahmewlinsche
unter

Stammdaten > Standorte > (gewlinschten Matrixkoordinator 6ffnen) > Reiter ,Teilnahmewunsch"

angenommen oder abgelehnt werden. Wahlen Sie hierfiir die entsprechenden Standorte aus und klicken Sie
auf den Button ,Standort annehmen" oder ,Standort ablehnen®.

| Standort abmelden |

‘ | Standort annehmen |

| Standort ablehnen |

Eonn Test Matrix NEU 2023 4953113263899

Durch das Annehmen eines Standortes, wird die Zertifizierungsstelle des Matrixkoordinators automatisch zur
Zertifizierungsstelle des angenommenen Standortes.
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Wurden alle gewlinschten Standorte in eine Matrix aufgenommen, kann die Matrix durch den Systempartner
des Matrixkoordinators oder den Matrixadministrator unter

4 Matrix schnuren

Stammdaten > Standorte > (gewlinschten Matrixkoordinator 6ffnen) > Reiter ,Matrixstandorte"

mit dem Klicken auf den Button ,Matrix schniiren®™ geschnirt werden. Hierfiir miissen sich mindestens drei
Standorte mit unterschiedlichen Standortnummern in der Matrix befinden. Ist dies noch nicht der Fall, wird
der Button nicht angezeigt.

Ab dem Zeitpunkt der Schnlirung kénnen keine Standorte mehr in die Matrix aufgenommen oder aus dieser
entfernt werden.

Die Schnlirung der Matrix ist erforderlich, damit die Zertifizierungsstelle mit der Auditierung beginnen kann.

5 Standort aus Matrix entfernen

5.1 Entfernen eines Standorts aus einer Matrix als Matrixstandort
Matrixstandorte kénnen eingeloggt als Systempartner unter
Stammdaten > Standorte > (gewinschten Standort auswahlen) > Reiter ,Matrixstandorte™

aus einer Matrix entfernt werden. Klicken Sie hierflir auf das Léschen-Symbol und bestdtigen Sie, dass der
Standort aus der Matrix entfernt werden soll.

5.2 Entfernen eines Standorts aus einer Matrix als Matrixkoordinator

Eingeloggt als Systempartner des Matrixkoordinators oder als Matrixadministrator kdnnen Matrixstandorte
unter

Stammdaten > Standorte > (gewlnschten Standort auswahlen) > Reiter ,Matrixstandorte"
entfernt werden.

Klicken Sie hierfliir auf das Anzeigen-Symbol vor dem Standort, der entfernt werden soll. Klicken Sie
anschlieBend unter dem Reiter ,,Matrixzertifizierung" auf den Button , Standort aus Matrix abmelden™ und
bestatigen Sie, dass der Standort aus der Matrix abgemeldet werden soll.

en Matrixzerifizierung
| Standort aus der Matrix abmelden
I I |
QS Anwarter 05 Test Mz
QS Anwarter 05 Test Mz
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