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Hinweis: Bitte beachten Sie, dass Sie den "Zurlick"-Button Ihres Browsers nicht verwenden soll-
ten. Bitte beachten Sie auch, dass Sie keinen Button anklicken, bevor eine Seite nicht vollsténdig
geladen worden ist. Den Ladestatus einer Internetseite zeigt Ihr Browser an.

Hinweis: Wenn Sie einen Platzhalter benétigen, geben Sie bitte dafiir ein Prozentzeichen (%) ein
(z.B. beim Filtern von Namen, Standortnummern etc.)
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1  Zulassungsantrage

Im Folgenden finden Sie eine Erlauterung hinsichtlich der Vorgehensweise in der Datenbank zur:

e Erstzulassung von Auditoren/freigebenden Personen flir Ihre Zertifizierungsstelle
e Zulassungserweiterung/Abmeldung von Auditoren/freigebenden Personen, die fir Ihre Zertifi-
zierungsstelle zugelassen sind/waren.

Bitte beachten Sie, dass diese Funktion nur Verantwortlichen fiir Zulassungen zur Verfligung
steht.

Bitte loggen Sie sich zunachst als Verantwortlicher fiir Zulassungen in die Datenbank ein und 6ff-
nen Sie im Reiter ,Stammdaten" den Menilpunkt ,Auditorenanpassung™, um Auditoren bzw.
freigebende Personen anzulegen oder Zulassungserweiterungen zu erstellen.

|videotutorial |Passwert andern| Abmelden

Auditoren
Auditorenanpassung

Zertifizierungsstellen

Es wird Ihnen eine Liste mit Personen angezeigt, die fir Ihre Zertifizierungsstelle als Auditoren,
freigebende und administrative Personen zugelassen sind.

Auditoren

3 MichelsTest An Administrative Person
» Test Dummy Auditor
$ Test amMm Freigebende Person
§> testauditor neuer Auditor

1.1 Anmeldung von Auditoren und freigebenden Personen fiir Ihre Zer-
tifizierungsstelle

e Um eine neue Person anzulegen, die bisher noch nicht fir Ihre Zertifizierungsstelle
zugelassen ist, klicken Sie auf ,NEU". o

tammdaten|Videotutorial| t andemn| Abmeld [ugito = fusiior: ]
Auditorenanpassung: > Auditor > Auditor X
Anrede Herm hd Auditor-Typ Auditor i ‘
Titel
Vomame (*)
Hachname (* Geburtsdatum (
Stralie
PLZ ort
Postfach Land | DEUTSCHLAND ~|
Postfach-PLZ Sprache | Deutsen v/
Bemerkung Zulassung
2
Kommunikationsveroindungen |
Telefon Bro 1 a
Telefon Biro 2
Mobil
Fax
Email (*)
Email 2
Email 3
v
] >

e Vervollstandigen Sie die persénlichen Angaben zum Auditor/zur freigebenden Person. Als Audi-
tor-Typ bleibt zundchst , Auditor" ausgewdhlt. Sollten im weiteren Verlauf des Antrags
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Freigabezulassungen ausgewahlt werden, so andert sich der Typ nach Zulassung automatisch
auf ,Freigebende Person®.

Nutzen Sie fir Anmerkungen bspw. hinsichtlich des geplanten Datums fiir die interne Schu-
lung/den Auditorenkurs etc. gerne das Bemerkungsfeld.

Im néachsten Schritt kénnen Sie die erforderlichen Unterlagen hochladen. Gehen Sie daflir auf
,,Neu“o und anschlieBend auf ,Datei auswahlen®.

Auditorenanpassung: > Auditor > Auditor > Datei > Datei

Datei (*

Datei | Datei auswahlen | Keine Datei ausgewahli é

Sobald die Datei ausgewé&hlt wurde driicken Sie die Upload-Taste (& ) um die Datei hochzula-
den und anschlieBend auf ,,Speichern®

Folgende Dateien sind flir eine Auditorenzulassung hochzuladen:

— Nachweis Uber die Berufsausbildung

— aussagekraftiger Lebenslauf

- Nachweis lber die interne Schulung

— Nachweis Uber die Auditorenausbildung (nicht bei Freigabezulassung)
—  Zustimmungserklarung zum Verhaltenskodex

— Datenschutz Einwilligungserklarung

- qualifizierte Auditliste (nicht bei Freigabezulassung)

Nachdem alle Dateien hochgeladen wurden driicken Sie  weiter =

Im Anschluss wahlen Sie die zu beantragenden Zulassungsstufen im Drop-Down Meni aus und
figen diese durch Klicken ,Hinzufligen™ hinzu.

Eiindler

Schlachfung/Zerlegung

Verarbeitung

Mizchfuttermitielhersiellung
Einzelfuttermittelherstellung

Futtermittel Handel/Lagerung/Umschlag und Transpori
LEH Fleisch/FleischgroRhandel

Grolthandel OGK

Bearbeitung Nerarbeitung Cbst, Gemiise Kartoffeln
Bearbeitung Nerarbeifung Cbst, Gemiise Kartoffeln (Erzeugung)
Landwirtschaft Rind

Landwirtzchaft Schwein

Landwirtzchaft Gefligel

Erzeugung OGK/QS-GAP

LEH OGK

Kombination LEH Fleisch + OGK

Ackerbau, Granland, Feldiutier

| VLOG v | Hinzufiigen

Uber die Auswahlfelder l3sst sich die Art der Zulassung festlegen, indem die Haken entweder
bei der Freigabe- und/oder bei der Auditorenzulassung gesetzt werden (Mehrfachauswahl még-
lich).

Zulagsungen

| | =

Verarbeitung o

Sollte fiir eine Zulassungsstufe sowohl eine Auditoren- als auch eine Freigabezulassung ge-
wiinscht sein, so setzen Sie bitte beide Haken.
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Sie sehen jetzt eine Zusammenfassung Ihres Antrags, in der Sie alle Angaben noch einmal
Uberprifen kénnen.

Klicken Sie auf ,Weiter".

Durch Klicken auf ,Weiter" schlieBen Sie den Antrag ab.

Bitte informieren Sie QS Uber die Registrierung. Sobald die Zulassungsfahigkeit bestatigt
wurde, kénnen Sie die betreffende Person im Schulungsmanagement zu den entsprechen-
den Schulungen anmelden (Zugang Uber den Partnerbereich auf unserer Website).
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Gender Disclaimer
Aus Griinden der besseren Lesbarkeit und leichteren Verstdndlichkeit verwendet QS in einschlagigen Texten das in der deut-

schen Sprache lbliche generische Maskulinum. Hiermit sprechen wir ausdriicklich alle Geschlechteridentitdten ohne wertenden
Unterschied an.

QS Qualitat und Sicherheit GmbH
Geschaftsflihrer: Dr. A. Hinrichs

Schwertberger StraBe 14, 53177 Bonn
T +49 22835068 -0

F+49228 35068 -10

E info@g-s.de
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